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短期签证 - 因私，探亲或访友 

您希望申请探亲、访友或其他私人原因赴法类型签证，且停留时间不超过 90 天。 

您需要出示邀请函并详细解释您赴法原因。同时需要提供酒店订单，或者接待方出具的住宿证明（由市政厅出

具）。 

 

O = 原件 

C = 复印件 

T = 翻译 

Y = 需要提供材料 

 

备注 材料 O C T 

  

一张白底彩色近照（近 6 个月内拍摄） 

尺寸为 3.5 厘米 x 4.5 厘米，正面免冠。更多信息，请参阅中心网站“常见问题”栏。 

签证受理中心也提供自助照相服务，请参阅中心网站”增值服务”栏。 

Y     

  

短期申根签证申请表原件 

您可以在中心官网“下载表格”处下载表格并手填申请表。也可以在网上注册后在线填

写，打印 PDF 版申请表后签名。 

 

提示： 

1. 语言：申请表需用英文或法文填写。 

2. 签名：申请表需申请者本人签名。代理人签名无效。 

1）签名应与护照、委托书上的签名一致，即同为字母、拼音或汉字。 

2）短期申根签证表：请注意在表格第 36、37 项和尾页最后一栏处注明时间、地点并签

名。 

3）未满 18 岁的未成年申请者：申请表必须由父、母或法定监护人签名。注意：请不要代

签未成年人的姓名。 

请在签名旁边加注“父亲”/“母亲”/“监护人”。用英文／法文标注。建议父母双方同时

签名。 

年龄以递交申请日是否达到 18 周岁为准。 

Y     

此材料仅针

对前往法国

海外省或海

外领地

（DROM-

CTOM）的

申请者 

短期申根签证申请补充问题表 原件 

注意事项： 

1. 表格模版下载： 短期申根签证申请补充问题表-中英文对照版 

2. 语言： 表格必须用 英文 或 法文 填写。 

3. 签名： 

1）申请表须由满 18 周岁的申请者本人签名， 须与申请者有效护照上的签名一致 ，即同为

字母、拼音或汉字。代理人签名无效。 

2）请注意在表格 尾页最后一栏 处注明时间、地点并按照上述要求签名。 

3） 未成年申请者（递交申请日未满 18 周岁）： 

表格必须由父、母或法定监护人签名。建议父母双方同时签名。注意：请不要代签未成年

人的姓名 。请在签名旁边加注 “ 父亲”/“ 母亲 ”/“ 监护人 ” 。用英文或法文标注。 

Y     

https://static.tlscontact.com/media/cn/bjs/form_comp_schengen.pdf
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外籍申请者

必须提供 

外国人在中国的有效居留许可 

非中国国籍的申请者须持有有效期不少于 6 个月的中国居留许可。如仅持有中国单次或多

次签证，申请者不得申请除“空港过境签证”以外的其他类型签证。 

Y Y   

  从中国出发和返回的飞机票订单   Y   

在职或自雇 

工作单位证明 

由雇主出具的证明信(英文件,或者中文件附上英文翻译) ,需使用公司正式的信头纸并加盖公

章,签字,并明确日期及如下信息: 任职公司的地址、电话和传真号码; 任职公司签字人员的姓

名和职务; 申请人姓名、职务、收入和工作年限; 访问目的；公司为申请人保留职位证明；

费用承担方以及准假证明。 

若原件为中文，则须提供法文或英文翻译件 

Y   Y 

在职或自雇 
营业执照/机构代码/事业单位法人证书(或相似功能材料)复印件（加盖公司公章）。 

自由职业者无需提供。 
Y     

无业已婚、

学生已婚、

其他已婚需

提供此材料 

配偶的工作单位证明 

要求：由申请者配偶的工作单位出具，须使用公司正式的信头纸并加盖公章， 由公司负责

人签名，并标明日期及以下信息： 

-任职公司的地址、电话和传真号码； 

-任职公司签字人员的姓名和职务； 

-申请者配偶的姓名、职务、收入以及工作年限。 

若原件为中文，须提供英文或法文翻译件 

Y   Y 

无业已婚、

学生已婚、

其他已婚需

提供此材料 

经过中国外交部认证的婚姻关系公证书（内含翻译） Y Y   

退休 退休证或退休证明 Y Y   

学生 

学校在读证明或最近的毕业证 

由学校出具的写明当事人姓名、就读年级和允许其请假赴法的证明原件，该证明材料上须

标明学校的地址、联系方式，加盖学校公章，还须写上开具该证明的负责人的职务、姓名

并由其签字。 

学校在读证明或最近的毕业证复印件. 

Y Y   

  
户口本 

本人所在户口本上全体成员户口页的复印件。 
  Y   

未成年（未

满 18 周岁

） 

父亲或者经济担保人的工作证明 

未成年申请人不与父亲一同出行的情况须提供。 

由雇主出具的证明信,需使用公司正式的信头纸并加盖公章、签字，并明确日期及如下信息: 

-任职公司的地址、电话和传真号码; 

-任职公司签字人员的姓名和职务; 

-父亲或担保人的姓名、职务、收入、工作年限及工作地点（目前服务单位所在城市） 

若原件为中文，则须提供法文或英文翻译件 

Y   Y 
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未成年（未

满 18 周岁

） 

母亲或者经济担保人的工作证明 

未成年申请人不与母亲一同出行的情况须提供。 

由雇主出具的证明信,需使用公司正式的信头纸并加盖公章、签字，并明确日期及如下信息: 

-任职公司的地址、电话和传真号码; 

-任职公司签字人员的姓名和职务; 

-母亲或担保人的姓名、职务、收入、工作年限及工作地点（目前服务单位所在城市） 

若原件为中文，则须提供法文或英文翻译件 

Y   Y 

  

银行活期存折或活期银行卡（信用卡除外）最近三个月的进出账单 

如申请人未满 18 岁或无业，也可以提供父母或配偶的活期账单, 更多信息，请参阅中心网

站“常见问题”栏。 

Y     

  其他固定收入证明 (可选)   Y   

未成年（未

满 18 周岁

） 

经过中国外交部或中国驻外使馆认证的出生公证或与监护人关系公证原件 （内含英文或法

文翻译） 

1. 递交申请之日未满 18 周岁的未成年申请人必须提供此项材料。内含英文或法文翻译。 

2. 外籍申请者需提供: 经过所属国家驻华使馆/领馆认证的出生公证书或者亲属关系公证书

（内含翻译） 

3. 复印件由使领馆留存。 

Y Y   

未成年（未

满 18 周岁

） 

经过中国外交部或中国驻外使馆或省外事办认证的由父母双方或法定监护人签字的亲属许

可公证书（原件内含英文或法文翻译） 

1. 如果未成年人（在签证中心递交申请之日未满 18 周岁）单独出行或仅由父母一方陪同出

行，必须提供此项材料。 

2. 亲属许可公证书需由未成年人的父母双方（若未成年人申请者父母此次均不陪同出行）

或合法监护人签字，亲属许可需明确未成年人在申根国区域逗留期间负责人的身份。 

3. 外籍申请者需提供: 经过所属国家驻华使馆/领馆认证的亲属许可公证书（内含翻译）。 

Y Y   

未成年（未

满 18 周岁

） 

与未成年人同行相关证明材料： 

如同行人与未成年申请者不在同一组同一时间递交签证申请；同行人签证申请正在使领馆受理

中或同行人已具备在目地的合法停留的条件，需提供以下相关证明材料: 

1. 同行人的护照首页个人信息页复印件 

2. 证明同行人可在申根区域停留的有效证明文件复印件 （如有效签证页复印件，当地相关机

构颁发的有效居留许可证复印件等） 

3. 同行人机票等其它证明一同出行的相关材料复印件。 
 

  Y   

  

邀请信 

法方业务伙伴或接待人的邀请信，其中需说明：计划在法国逗留的时间、赴法目的和日

程、经济担保以及行程安排。邀请函必须由邀请方亲笔签名。 

【请注意：在北京领事区（北京/西安/济南签证受理中心）递交签证申请的申请人，需提供

邀请信法文或英文翻译件】 

Y   Y 

学生 
有效学生证 

高中及以下学历无需提供 
Y Y   
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经过中国外交部或中国驻外使馆认证的与邀请人的亲属关系公证书（内含英文或法文翻

译） 

如申请短期探亲签证，必须提供 

Y Y   

  

证明与邀请方朋友关系的相关材料 

如申请短期访友签证，必须提供能证明申请人和邀请人为朋友关系的文件原件、照片原件

等 

Y Y   

  

担保人财务担保 

如果担保人在申根国居住应提交: 

该担保人过去 3 个月的固定收入证明或担保人出具的在申根国具有法律效力的担保声明 

如果担保人在中国居住并邀请签证申请人一同到申根国旅行,则应提交以下材料: 

已签字的担保书; 中国居住证(身份证)复印件; 由雇主开具的收入证明; 在目的地国家的居住

证明或者申根国接待家庭提供的邀请信 

*如费用由申请者本人承担，该项材料为可选材料. 

Y Y   

  

住宿证明 

请您提供符合以下要求的住宿证明： 

1. 接待证明原件及复印件 Attestation d’accueil (模板：请前往中心网站”下载申请表”

栏查阅)。如由法国接待人提供住宿，接待人须向其所在地的市政府申请开具此证明原件。 

2. 或申请人的法国房产证或租房合同复印件。 

3. 如果为其它情况，请提供详细说明文件。 

Y Y   

  

医疗保险 

1. 承保地区: 

• 申请申根签证，请购买申根国家区域适用的医疗保险 

• 申请长期签证，请按照材料清单要求，如需保险，请购买法国适用的医疗保险 

• 申请去法国海外省、海外领地和海外领土集团签证，请购买相应适用地区适用的医疗保险 

2. 须涵盖医疗保险和送返费用，医疗保险保额不低于 3 万欧元（约 30 万人民币），保险如

提及门诊医疗和住院医疗费用，门诊医疗、住院医疗保额不低于 3 万欧元（约 30 万人民

币）。 

3. 须覆盖在申根区预计首次停留的时间段（如在申请表填写申请多次行程段，在签证审理

过程或进入申根区时，相关部门保留要求出示”覆盖后续行程的保险”的权力）。另外，

签证持有人有义务在每趟旅行中提供此类保险。 更多信息，请参阅中心网站“常见问题”

栏。 

为方便申请人更便捷地选择符合申根签证相关要求的申根保险，签证受理中心推出由第三

方公司提供的申根保险自助选购平台，供申请人自助选择符合自己出行需要的保险产品。

详情请参阅中心网站“增值服务”栏。 

Y Y   

  

护照 

因私护照或其他有效旅行证件，有效期需超过所申请签证有效期三个月，并且至少有两页

供使用的签证空白页。护照发放期不能超过十年。更多信息，请参阅中心网站“常见问

题”栏。 

复印件：护照前五页（带内容的备注页），以及所有带签证或盖章的签证页。 

Y Y   

https://fr.tlscontact.cn/cn/BJS/page.php?pid=links_downloads&l=zh_CN
https://fr.tlscontact.cn/cn/BJS/page.php?pid=added_value_services&l=zh_CN
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旧护照 

如果您之前拥有一本或多本护照，则需提供。 

 

复印件：护照前五页（带内容的备注页），以及所有带签证或盖章的签证页。 

Y Y   

  

签证申请/护照领取委托书 

如果您选择由他人代交您的签证申请，必须提供。 

请前往中心网站”下载申请表”栏下载。 

要求: 

1. 委托书上的签名必须与申请者护照、签证申请表上签名一致, 且委托书必须填写完整，不

得有任何涂改。 

2. 委托书需单独开具，不可共用。 

3. 未满 18 岁的未成年申请者：委托书须由父母其中一方 或 法定监护人签名，可委托任意

一名成年人陪同未成年人到场提交材料和采集指纹（委托书需同时附上父母身份证件的复

印件）。 

请注意： 

(1)   监护人请勿代签未成年人的姓名；委托书署名须为监护人姓名，被委托人不能代签。 

(2)   未满 12 岁未成年人无须录指纹，申请人本人可不到场。 

年龄以递交申请日是否达到 18 周岁为准。 

如父母为未成年申请者代交，则不需要提供委托书，但应提供户口等证明关系的材料 

Y     

  
代理人身份证或护照 

如果您选择由代理人提交您的申请, 必须提供。 
Y Y   


